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Diretrizes para Elaboragao da Ficha de Identificagao da Obra

Informacdes sobre a ficha catalografica:

O Sibi oferece o servico de Elaboragdo de Ficha Catalogrdfica de teses e dissertacGes para os
alunos da pds-graduacdo (mestrado e doutorado) da UFRJ. A ficha catalografica nos trabalhos
académicos é obrigatdria, recomendada pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),

e feita com base no Cddigo de Catalogacdo Anglo Americano (AACR2). A ficha deve ser feita

quando o trabalho estiver na fase de conclusdo. Para obter a ficha, basta preencher o
formulario disponivel no link http://fichacatalografica.sibi.ufri.br/ . A ficha catalografica sera

gerada automaticamente.

Instrucdes para preenchimento do formulario:

1) Autor: responsavel direto pela redacdo da obra. No caso de teses e dissertagoes, a autoria
é do aluno.

A entrada desse dado no programa é feita em dois campos:
«  Nome: digite seu primeiro nome e nomes/sobrenomes intermediarios (se for o caso).

+ Sobrenome: digite seu ultimo sobrenome. Utilize sempre o sobrenome da forma que
vocé costuma publicar seus trabalhos.

Exemplos:
Silvio Coelho dos Santos (Silvio Coelho dos = nome Santos = sobrenome)

Exemplos para sobrenomes compostos: (grau de parentesco, lugar, ligados por hifen, outros)

Henrique Silva Junior (Henrique = nome Silva Junior = sobrenome)
Jodo Oscar do Espirito Santo (Jodo Oscar do = nome Espirito Santo = sobrenome)
Carlos Monte Verde (Carlos = nome Monte Verde = sobrenome)

Elsa Lykke-Seest (Elsa = nome Lykke-Seest = sobrenome)



Exemplos para nomes no idioma espanhol:

Eduardo Gonzélez Rivera (Eduardo=nome Gonzalez Rivera=sobrenome)

2) Titulo do trabalho: registre o0 nome ou expressdo que distingue e individualiza o seu
trabalho.

Se houver um subtitulo este deverd ser colocado apds o titulo separado pelo sinal de dois
pontos. Utilize letras mailsculas somente para inicio do titulo ou quando tratar-se de nome
proprio.

Exemplo: Ensino de fisica: estudo de caso nas Escolas publicas do Municipio do Rio de Janeiro.

3) Cutter: procure pelo seu sobrenome ou a forma mais préxima ao sobrenome completo e
complete o campo com o nimero indicado.

Exemplo: sobrenome Alves, corresponde a A474 no cdédigo Cutter. Insira somente o nimero
(474) no campo.

Existem duas formas de localizar o cédigo correspondente ao sobrenome. Pelo site ou pelo
software gratuito da OCLC.

Localizando o cutter pelo site:

Passo 1: acesse o site http://www.davignon.gc.ca/cutterl.html (o link ja estd disponivel no

formulario)

Passo 2: Clique no grupo de trés letras localizado no topo da pagina que contenha a primeira
letra de seu Ultimo nome.

Passo 3: Percorra a lista até encontrar a numeragao que esta a esquerda do nome que mais se
aproxima do seu, conforme o exemplo abaixo:

O numero para o sobrenome Souza é 729, pois o niUmero seguinte é para sobrenomes que se
iniciam com Sow. Observe o trecho correspondente ao exemplo citado para a letra S:

719 Sou
721 Souf
722 Soul
723 Soul i
724 Soum
725 Sous
726 Sout
727 Sout he
728 Sout hw
729 Souv
731 Sow

Passo 4: copie apenas o nimero e cole no campo correspondente no formulario.

Localizando o cutter pelo software livre:




Passo 1: Faca o download do software no link

http://oclc.org/support/services/dewey/program/license.en.html

Passo 2 siga as instrugdes para a instalacdo do software.

Passo 3: Digite seu sobrenome no campo Text. Ao digitar o sobrenome, o nimero de cutter
correspondente aparece automaticamente no campo Cutter Number, como no exemplo

abaixo:

Table Type
Text: | Sovza| " Cutter Four-Figure Table
Cutter Mumber: | 57293 & Cutter Sanborn FourFigure Table
Close Copy Cutter Paste Text Help

Passo 4: copie apenas o numero, desconsiderando a letra e o ultimo nimero. Usando como
exemplo o cutter gerado acima, S7293, exclui-se o Se o 3.

IMPORTANTE:
- Em Table Type, deixar selecionada a opgao Cutter Sanborn Four-Figure Table

- O software trabalha com a versao Four Figure da tabela de Cutter-Sanborn, portanto para o
estabelecimento de nimeros da Three Figure (utilizada na UFRJ), desconsidere o ultimo
numero fornecido.

4) Pés-Graduagdo: Caso seu trabalho seja uma tese ou disserta¢do, preencha os campos
Trabalho e Programa.

* Trabalho: tipo de trabalho produzido e grau obtido. Selecione tese quando for
concluido o doutorado e dissertagao quando for concluido o mestrado.

* Programa: programa de pds-graduacdo ao qual vocé pertence e defendeu seu
trabalho. Use a seta para selecionar o nome do curso.

5) Nome do orientador: como co-responsavel pelo trabalho, digite o nome do seu orientador
e nomes/sobrenomes intermediarios, se for o caso.

Siga as orientacOes dadas para o nome do autor. Atencao: assinale a caixa "orientadora", se for
0 caso, para que o programa faca a distincdo da forma feminina ao designar essa fung¢ao no
corpo da ficha catalografica.

6) Nome do coorientador: como co-responsavel pelo trabalho, digite o nome do seu
orientador e nomes/sobrenomes intermediarios, se for o caso.

Siga as orientagGes dadas para o nome do autor. Atengdo: assinale a caixa "coorientadora”, se
for o caso, para que o programa faca a distincdo da forma feminina ao designar essa fun¢do no
corpo da ficha catalografica.



NOTA: Se o trabalho for orientado ou coorientado por mais de um professor, por favor entrar
em contato com a biblioteca.

7) Ano: registre o ano em que a tese ou dissertacao foi defendida no programa de pds-
graduacao.

8) Numero de folhas: registre o total de folhas da tese ou dissertagdo (sem contar a capa).

9) Assuntos: registre palavras ou expressoes que representam o conteudo de seu trabalho.

Devem aparecer em ordem decrescente de importancia. Evite termos redundantes ou
repetitivos. E obrigatério registrar um assunto, os demais devem ser registrados em fungdo da
necessidade e amplitude de temas do conteldo da tese ou dissertagao.

Exemplo de preenchimento:

UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIROD
Sistema de Bibliotecas & Informagdo
Divisdo de Processamento Técnico

Dados para a ficha catalografica

Nome®: rabigla ds Silva

Sobrenome™: oinds

Autor

Titulo do trabalho®: cadries & metivagies para © use do Portal de Paridt

Codigo Cutter®: ..o Vier tabal
Trabalho™: Tese & Disseriacdo
Programa de Pés-Graduacho em™:  «~zo00s da Infarmacio |
Nome®: jacqueline
Orientador = .
Sobrenome®™: || oia [ orisrtadera
Nome:
Coorientador y
Sobrenome: ] Cooriantadara
Ano®: | 3m13
N© de folhas™: an

Assuntos (min. 1, max. 5) " 1, Comunicaclo centifica

Portal de Periddicos da CAPES

|5

3. Umiversidade Federal do Rio de Janeirg

an

Campos de preenchiments obngatério.



Ao clicar em Enviar o programa gera a ficha catalografica, como um arquivo pdf, disponivel
para download e/ou impressio, conforme apresentado abaixo:

CIP - Catalogagdo na Publicagao

Finudo, Fabiola da Silwva

PESSp Padrdes & motivacdes para o ose do Portal de Periocdicos
da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de HNivel
Superior pelos pesquisadores da Universidade
Federal do Rio de Janeiro / Fabiogla da Silva

Pinudo. == Rio de Janeiro, 2013.

20 I,

Orientadors: Jacqueline Lata.

Dissertagdo (mestrade) - Universidade Federal do
Rio de Janeiro, Escola da Comunicagdo, Instituto

Braaileiro de Informaclio &m Cidncia & Tecnologia,
Programa de Pés-Graduagdo em Ciédneia da Informagde, 2013.

1. Comunicagho cientifica. 2. Porctal de Periddicos da
CAPES. 3. Universidade Federal do Rlio de Janeire
I. Jacqueline, Leta; eriemt. II. Titulo.

Elaborado pelo Sistema de Geragio Automatica da UFRJ com os
dados formnecidos pelo{a) aulon(a).

*Lembre-se que a ficha catalogréfica deve ser impressa no verso da pdgina de rosto da tese ou
dissertacao.

**Em caso de duvidas ou para outros esclarecimentos entre em contato com a biblioteca que
atende ao seu curso.

CREDITOS

O servico de Geragdo Automadtica de Ficha Catalografica para Teses e Dissertacdes foi
desenvolvido pelo Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computacdo da Universidade de S3o
Paulo (USP) e gentilmente cedido para o SiBI/UFRJ e customizado pelo bibliotecario de
sistemas Miguel R. Amorim Neto para ser adaptado as necessidades dos alunos dos Programas
de Pés-Graduagao da Universidade Federal do Rio de Janeiro.

Este tutorial foi adaptado das instrucGes elaboradas por Fabiola Pinudo para a pagina do Sibi.
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